Tipps & Tricks fur ConAktiv-User

Besondere Listenfunktionen

In ConAktiv® gibt es eine Reihe von Funktionen, welche die Bedienung der
Bildschirmlisten betreffen. Diese Funktionen konnen mit Hilfe der Maus
ausgefuhrt werden. Allerdings ist flr viele ConAktiv®-Benutzer die
Bedienung von ConAktiv® Uber die Tastatur schneller als per Maus.

Neben der Tastaturbedienung der Bildschirmlisten werden lhnen zwei
weitere Funktionen erlautert - der Aktualisierungsknopf und der Aufruf von
Positionslisten.

Jede Bildschirmliste eines ConAktiv®-Moduls ist in zwei Bereiche
aufgeteilt. Auf der linken Seite einer Liste befindet sich die
Bedienleiste, die alle relevanten Funktionen einer Bildschirmliste
beinhaltet. Auf der rechten Seite einer Liste werden gemal einer
getatigten Suche oder Auswahl die Datensatze des betreffenden
Moduls angezeigt.

Wechsel zwischen den Bereichen

Um mit Hilfe der Tastatur zwischen der Bedienleiste und der
Datensatzliste zu wechseln, betatigen Sie die Tabulatortaste.
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Ist die Bedienleiste der aktive Bereich, so wird diese von einem
schwarzen Rahmen eingeschlossen.

Auf- und abwérts bewegen in der Bedienleiste

Befinden Sie sich auf der Bedienleiste einer Bildschirmliste, so
konnen Sie sich dort durch Betatigung der Cursor Tasten zur
vertikalen Steuerung durch die Menus und Funktionen bewegen.
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Mendlis der Bedienleiste 6ffnen und schlieBen

Um auf der Bedienleiste ein Menu oder Untermenu zu 6ffnen oder zu
schliessen, markieren Sie das entsprechende MenlU und betétigen
die horizontalen Cursor Tasten. Die Cursor-Taste nach rechts 6ffnet
hierbei ein Mend, die Cursor-Taste nach links schliel3t es wieder.
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Funktion in der Bedienleiste ausfiihren

I:i—l E{J Gespeicherte Suchen

Um eine in der Bedienleiste markierte Funktion Uber die Tastatur
aufzurufen, betatigen Sie die Taste zur Zeilenschaltung (Return).
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Auf- und abwérts bewegen in der Datensatzliste

Um sich in der Datensatzliste mit Hilfe der Tastatur jeweils um einen
Datensatz auf- und abwarts zu bewegen, so betatigen Sie die
entsprechende Cursortaste. Méchten Sie sich seitenweise auf- und
abwarts bewegen, dann betatigen Sie die Bild auf- bzw. Bild abwarts
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Offnen eines Datensatzes

Moéchten Sie einen Datensatz in der Bildschirmliste Gber die Tastatur
offnen, markieren Sie diesen und betatigen die Taste zur
Zeilenschaltung (Return).

Angezeigte Datensétze aktualisieren

Wird |hnen in der Bildschirmliste eines Moduls eine Auswahl von
Datensatzen  angezeigt, so  konnen diese  Datensatze
zwischenzeitlich von einem anderen Benutzer geandert worden sein.
Um die angezeigte Datensatzauswahl zu aktualisieren, klicken Sie
auf den Knopf ,Aktualisieren®.

S
0f.-Pos-Nr.  Stamm-Nr. | Fimenname1 Beleg-Nr Belegdatum  Fallig am Wahrung Betrag  Ofigner Betrag
LI <ry 10000 ‘Wehmaier AG 0144/02/08 29022008  30.03.08 EUR 9,274 56 927456
1 0247 10004 HAL Vessicherungen AG  0167/03/08 15.04.2008 150508 EUR 4.610,08

I 0250 10063 ConCept AG 0171/03/08 30042008 300508 EUR 35.9689.26 35.989.26

0.00 0.00

DFff.-Pos-Nr. | Stame-Nr, | Frmennamel Beleg-Nr Belegdatum | Fallig am Wahiung ' Bebtrag
I 0250 10063 ConCept AG 0171/03/08 30042008 300508 EUR 35.983.26 35.989.26

107 10004 HAL Verscherungen G 0167/03/08  15.042008 150508 EUR 451008 T
|0z 10000 Wehmaier AG 0144/02/08 29022008 30.02.08 EUR 927456 %

Zwischenzeitlicher Ausgleich einer Forderung

Aufruf einer Positionenliste

Da seit der EinflUhrung der Version 4 von ConAktiv® die
Positionsdateien der Projekt- und Fakturierungsmodule von den
Hauptdateien getrennt sind, erfolgt der Aufruf der Positionen fur
mehrere Datensatze einer Hauptdatei entsprechend der Funktionen

der Modulkommunikation. Moéchten Sie beispielsweise zu einer
O Auswahl von Rechnungen alle darin vorhandenen Positionen in der
Bildschirmliste angezeigt bekommen, so markieren Sie die
Rechnungen, halten die Shift-Taste gedrickt und fuhren die Funktion
,Positionen“ aus dem Spezialmenl der Bedienleiste aus.
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¥ Schlicken A, v ¥ Sotieren @ Auswohl -
# - Suchen
# - Drucken - @
& - Spezial EE Suchen R e e T Y Artikel-Nr.
Druick Form. = - Auswahl 0160/03/05 10061 ADY- Steusrberatungsg... 010.01.99
Fai Form. 4 - Drucken 0160/03/08 10061 ADY- Steusrberatungsg..  070.01.05
Fomnlor - Spezial 0160/03/08 10061  ADV- Steuerberatungsg.. 070.01.04
ictGeDrLilt 3 E:::::“:'E:‘:‘;'e[ O160/03/08 10061 ADY- Steusrheratungsg.. 060.01.02
BB facichton 0193/05/08 10000 ‘Wwehmaier AG 010.01.89
0193/05/08 10000 ‘wWehmaier AG 060.02.07
0193/05/08 10000 ‘Wehmaier AG 060.02.04
0192/05/08 10000 Wehmaier AG 060.02.02
Import Tracking 0193/05/08 10000 Wehmaier AG 060.02.06
b fuswiahl Gndemn (0153/08/08 10000 wiehmaier AG 0B0.02.02
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