Tipps & Tricks fur ConAktiv-User

Geburtstage in ConAktiv verwalten

In dieser Ausgabe der Tipps & Tricks erfahren Sie, wie Ihnen ConAktiv mit
einigen simplen Funktionen helfen kann, niemals wieder einen Geburtstag zu
vergessen.

Geburtstage in ConAktiv hinterlegen

Die Geburtstage lhrer Kunden, Mitarbeiter und Lieferanten hinterlegen Sie im
Modul ,Adressen®. Starten Sie das Modul und 6ffnen Sie den gewinschten
Adressdatensatz.

Wechseln Sie auf das Register ,Anschrift‘ und geben Sie in das Feld
,Geburtstag” das betreffende Datum ein.

4 Adressen : Wehmaier AG, Bauer, Gisela (102/109) Connectivity GmbH-Demodata
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Reminder erstellen

Nachdem Sie den Geburtstag erfasst haben, speichern Sie den
Adressdatensatz. Eventuell werden Sie zunachst gefragt, ob die Anschrift
und Briefanrede neu erzeugt werden sollen. Bestatigen Sie die Meldung.

Als nachstes 6ffnet sich die Eingabemaske des Moduls ,Wiedervorlage/
Vertriebsinfos®. Dort wird ein neuer Wiedervorlagedatensatz angezeigt, in
dem bereits einige Felder ausgefullt sind.
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4D Wiedervorlage/Vertriebsinfos : ST (33/33) Connectivity GmbH-Demodata
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Sie kénnen die Wiedervorlage nun, falls gewlnscht, andern, beispielsweise
die Alarmfunktion aktivieren oder unter dem Register ,Verteiler” weitere
Mitarbeiter auswahlen, die diese Wiedervorlage ebenfalls erhalten sollen.

Schlieen und speichern Sie die Wiedervorlage. Sie gelangen zurtick auf die
Eingabemaske des Moduls ,,Adressen®.

Sie werden nun jedes Jahr funf Tage vor dem Geburtstag des Adressaten
durch eine Wiedervorlage an den Geburtstag erinnert.

Geburtstagsliste erstellen

Mdchten Sie die Geburtstage lhrer Kunden, Lieferanten oder Mitarbeiter in
Form einer Liste ausgeben, so erstellen Sie im Modul ,Adressen® eine
Auswahl dieser Personen und erstellen mit Hilfe des Report-Editors von
ConAktiv einen entsprechenden Report.

MName Geburtstag
Januar Marliz Montag 05.01.549
Februar Hans Maller 12.02.74
April Fetra Tockel 13.04.70
Mai Klaus Malte 020564
September Andreas Sauer 26.08.65
Oktaber Andreas Mann 231072
MHovember Stefan Draudt 09.11.63
Dezemhber Helge Haftmann 1212485
Cieter Ubert 18.12.56
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