
  

 

Tipps & Tricks für ConAktiv-User 
 
 
Tastaturkürzel in ConAktiv: 
Kürzel in der Bildschirmliste (Windows) 
 
In ConAktiv gibt es viele Funktionen, mit denen Sie jeden Tag arbeiten. 
Wissen Sie aber auch, wie Sie diese Funktionen am schnellsten aufrufen? 
 

Während der täglichen Arbeit mit ConAktiv wiederholen sich 
bestimmte Funktionen fortwährend. Sie bearbeiten und speichern 
Datensätze, erzeugen neue Datensätze usw. Viele User rufen diese 
Funktionen mit Hilfe der Maus auf – bedeutend schneller geht es mit 
Tastaturkürzeln! Denn bei der Erfassung von Daten arbeiten Sie 
ohnehin schon mit der Tastatur, der Griff an die Maus kostet unnötig 
viel Zeit. 
 
Deshalb gibt es für die gängigsten Funktionen von ConAktiv 
Tastaturkürzel. In dieser Ausgabe der Tipps und Tricks werden die 
Tastaturkürzel vorgestellt, die das Arbeiten in einer Bildschirmliste 
betreffen. 
 
Tabelle der Tastaturkürzel 
 

Tasten Schaltflächen Funktion 
Strg + n 

 
neuen Datensatz anlegen 
 

Strg + m  markierte Datensätze ändern 
 

Strg + f 
 

Datensätze suchen 
 

Strg + g  alle Datensätze anzeigen 
 

Strg + h 
 

markierte/angezeigte Datensätze zu 
Auswahl zusammenfassen 

Strg + t 
 

angezeigten Datensätze sortieren 
 

Strg + p 
 

Drucken 
 

Strg + u 
 

markierte/angezeigte Datensätze 
übernehmen 

F1 
 

Online Handbuch aufrufen 
 

Strg + i 
 

Zugriffsrechte 
 

Strg + a  Alle angezeigten Datensätze 
markieren 

Befehl + w 
 

Bildschirmliste schließen 
 

Strg + . 
 

Bildschirmliste schließen 
 



  

 

Modulaufruf 

 

Datensatz in der Bildschirmliste des 
Quellmoduls markiert und Aufruf des 
Zielmoduls: In der Bildschirmliste des 
Zielmoduls werden alle Datensätze 
angezeigt, die mit dem Datensatz 
des Quellmoduls verbunden sind. 

Strg-Taste + 
Modulaufruf 

 

Datensatz in der Bildschirmliste des 
Quellmoduls markiert und Aufruf des 
Zielmoduls mit Tastenkombination: 
Im Zielmodul wird eine Auswahl aller 
mit dem Datensatz des Quellmoduls 
verbundenen Datensätze erstellt. Sie 
gelangen in die Eingabemaske des 
ersten Datensatzes der Auswahl. 

⇑ + 
Modulaufruf 

 

mehrere Datensätze in der 
Bildschirmliste des Quellmoduls 
markiert und Aufruf des Zielmoduls 
mit Tastenkombination: In der 
Bildschirmliste des Zielmoduls 
werden alle Datensätze angezeigt, 
die mit einem der markierten 
Datensätze des Quellmoduls 
verbunden sind. 

⇑ + Strg-
Taste + 
Modulaufruf 

 

Datensatz in der Bildschirmliste des 
Quellmoduls markiert und Aufruf des 
Zielmoduls mit Tastenkombination: 
Im Zielmodul wird ein neuer 
Datensatz angelegt und die Daten 
aus dem Quellmodul werden 
eingefügt.  

 


